Zékladni skola Chynov, okres Tabor, piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Martina Havljova, feditelka $koly
Schvélil: Mgr. Martina Havljov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 18. 6. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2025

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zarizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Cinnosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupen mezi
vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odli$uji od §kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpoc€inku a rekreace 74k, caste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro uéastniky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 G¢astnici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do
druziny. Druzina mlZe vykondvat ¢innost pro ucastniky nebo t¢astniky a jejich zakonné
zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.




1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniku a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Uéastnici jsou povinni
a) fadn€ dochézet do Skolni druziny,
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli sezndmeni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,
d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ti¢astnika
a zmény v téchto udajich.

1.2 Ucastnik se ve $kolni druziné chova slugné k dosp&lym i jinym zaktim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Utastnik chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pted poskozenim.

1.4 Utastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakil. Uastnikiim jsou zakazany viechny &innosti,
které jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zéastupce Ucastnika je povinen dolozit divody nepfitomnosti ucastnika nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnli od poc¢atku neptitomnosti i€astnika (viz Skolni fad).

1.6 Utastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mySleni, projevu, shromaZd’ovéni, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky ucastnika vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.9 Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci Skoly:
- Ucastnici jsou vedeni k dodrzovani zésad kulturniho a etického chovani
- zdravi ucitele, ostatni zaméstnance Skoly a vSechny hosty pozdravem ,,Dobry den*
- zékladem vztahu je vzajemna divéra mezi ucastniky a vychovatelkou a respektovani
dohodnutych pravidel
- neboji se fesit své problémy a projevit svilj nazor



2. Provoz a vnitini rezim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné¢ si ptihlasuji i odhlasuji Gcastniky vychovatelky ve svych oddélenich.

2.2 Vyzvedavani ucastniku z druziny je zalozen na identifikacnich Cipech. Odpovédnost za né
maji konkrétni osoby uvedené v zadankach systému BELLhop.

2.3 O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, taborové Cinnosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje
na zéklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu
odchodu ucastnika z druziny.

2.4

Vyse tplaty

a) Vyse uplaty respektuje § 14 vyhlasky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé€lavani. Je stanovena
mesicni ¢astkou, kterou urcuje svym rozhodnutim feditelka Skoly pro vymezené obdobi.

b) Mésicni vyse uplaty neni zavisla na poctu dni, ve kterych se zak v pribéhu mésice skutecné
ucastnil ¢innosti druziny.

¢) Ztizovatel skoly touto smérnici stanovil ptispévek rodica zaka na ¢aste¢nou thradu
neinvesti¢nich nakladi ve $kolni druzing s u¢innosti od 1. 9. 2025 takto:

e 200 K& mési¢éné na jedno dité ptihlagené do SD
e 100 K¢ za mimotadnou souvislou dochézku v délce 1 az 2 tydna

. 50 K¢ na jedno dité, pokud je pfihlaSeno k dochazce jen do ranni druziny

Splatnost uplaty

e Uplata je behem $kolniho roku rozdélena do dvou splatek:
- za obdobi zafi aZ prosinec se splatnosti k 15. 9., a to 800 K¢ za pravidelnou
dochazku do SD, 200 K& za pravidelnou dochazku do ranni SD
- za obdobi leden azZ Cerven se splatnosti k 15. 1., a to 1200 K¢ za pravidelnou
dochazku do SD, 300 K¢ za pravidelnou dochazku jen do ranni SD

e Pii pfijeti zéka k pravidelné dochazce do SD az v priibéhu §kolniho roku nebo
k mimotradné souvislé dochdzce je ptispévek splatny do 5. pracovniho dne od zahajeni
dochazky.

e Uplatu Ize hradit:
- v hotovosti u pani Hany Petrti
- prevodem na ucet Skoly, bankovni spojeni: 300903674/0600, variabilni symbol...(bude
pfidélen Skolou), do poznamky uvést jméno a piijmeni ti€astnika
- vyjimeéné bude dochéazka hrazena vychovatelce

2.5 Pokud za ucastnika neni uhrazena tuplata, feditel $koly miiZze rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.



3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6% do 16 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive ¢ekd 20 minut,
poté informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na piihlasce ucastnika do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny,

a) kontaktuje feditelku Skoly

b) pozada o pomoc Policii CR

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Uc€astnici nezatfazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet tcastnikli zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Ugastnici se béhem pobytu ve SD nepohybuji volné v prostorach skoly, SD
opousti vzdy se souhlasem vychovatelky. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu Ucastnikit ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci potfadané Skolni druZinou,
ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni tiCastniki

v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastniki, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za G¢astniky v dobé& dané rozvrhem ¢&innosti
druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a behem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace

k zajiSténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostate€né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikii a v piipadé nahlého onemocnéni Ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pratahii vedeni Skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny
ucastnik muze byt odeslan k Iékaiskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pti Grazu poskytnou ti¢astnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazd, piipadné vyplni pfedepsané
formulate. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dozvédél prvni.



5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studenti

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku ve Skolni druzin€ je vyzadovana
uhrada od rodicu zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pfi zdvaznéj$i Skodé nebo nemoznosti vyfesit
nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi t€astnici neprodlené své vychovatelce.

5.3. Do skoly ucastnici nosi pouze véci pottebné k ¢innosti Skolni druziny.

r

6. Pravidla pro hodnoceni chovani ucastniku

6.1. Na hodnoceni chovani ti¢astnika ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim Feditelky z druziny vylou¢en. Reditelka mizZe rozhodnout o vylouéeni uéastnika ze
SD, pokud tento ulastnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poiadek, ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zavaznych davoda.

7. Ochrana osobnich udaju

Ve smyslu evropského natizeni ke GDPR ma zaméstnanec povinnost zachovéavat ml¢enlivost a
chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje ucastnikl a ostatnich zaméstnanct Skoly,
citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu ucastnikil a studentt a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat a chranit pted
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky ucastnikii; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu tcastnika z druziny
b) Zzadanky na Cipy
c) prehledy zajmového vzdélavani, véetné dochazky téastnikt
d) celoroc¢ni plan ¢innosti
e) c¢tvrtletni hodnoceni prace Skolni druziny
f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti
g) knihu trazi a zaznamy o urazech téastniktt SD



9, Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéien
zastupce feditelky Skoly Mgr. Milan Rada.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

3. Smeérnice nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2025

N

Chynov 1. 9. 2025 Mgr. Martina Havljova
feditelka Skoly



